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Pravidla poskytovania finan€ného prispevku
zamestnancom Slovenskej technickej univerzity
v Bratislave na kurz anglického jazyka
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Slovenska technicka univerzita v Bratislave, Vazovova 5, Bratislava

V Bratislave 31. 07. 2024
Cislo: 5/2024-SR

Rektor Slovenskej technickej univerzity v Bratislave v sulade s aktivitami na podporu

implementacie principov Stratégie ludskych zdrojov vo vyskume — HRS4R na slovenskych

verejnych vysokych Skolach a vsulade s ¢ldankom 3 bod 1 pism. b) Smernice rektora Cislo
4/2013 - SR ,Pravidld vydavania internych predpisov Slovenskej technickej univerzity
v Bratislave” zo dna 03. 10. 2013

vydava

nasledovnu smernicu rektora

1)

2)

3)

Pravidla poskytovania financného prispevku zamestnancom
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave na kurz anglického jazyka:

Clanok I.
Uvodné ustanovenia

Smernica rektora ,Pravidld poskytovania finan¢ného prispevku zamestnancom
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave na kurz anglického jazyka” (dalej len
»,smernica“) je predpis Slovenskej technickej univerzity v Bratislave (dalej len ,STU")
vydany rektorom, ktory v zdujme zabezpelenia rovnakého postupu sucasti STU
pri administrativnych dkonoch v oblasti uplatfiovania narokov na finanény prispevok
na kurz anglického jazyka upravuje:

a) okruh opravnenych Ziadatelov na finanény prispevok na kurz anglického jazyka,

b) proces schvalovania finan¢ného prispevku na kurz anglického jazyka,

c) spoOsob vypldcania finanéného prispevku na kurz anglického jazyka.

STU, ako zamestnavatel, ktory sa starad o prehlbovanie kvalifikdcie zamestnancov a aj
o jej zvySovanie, schvaluje finanény prispevok na kurz anglického jazyka
zamestnancom STU zo zdrojov projektu HRS4R STU.

Financny prispevok na kurz anglického jazyka bude priznany po splneni podmienok
uvedenych v tejto smernici na zaklade Ziadosti zamestnanca STU, ktory znalost
anglického jazyka vyuziva pri vykone prace a v suvislosti s jeho pracovnou naplniou
a absolvovanie kurzu anglického jazyka zvysSuje alebo prehlbuje jeho kvalifikaciu
v rdmci podpory vedeckovyskumnej ¢innosti STU.
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Vyber poskytovatela jazykového kurzu si voli zamestnanec individudlne.

Kurz anglického jazyka mozZe byt realizovany prezencne, alebo online, v stupni podla
poziadaviek Ziadatela (zaciatoc¢nik, pokrocily, konverzacia, atd).

Clanok II.
Opravneni zZiadatelia

Opravnenymi Ziadatelmi su zamestnanci STU a to vyhradne vysokoskolski ucitelia,
vyskumni pracovnici, zamestnanci organizacnych zloZiek zabezpecujucich cCinnosti
na Useku personalistiky a ludskych zdrojov, zamestnanci kniZznic azamestnanci
projektovych oddeleni.

Opravneny Ziadatel je v obdobi platnosti tejto smernice v pracovhom pomere s STU
na ustanoveny tyZzdenny pracovny ¢as.

Clanok Il
Schvalenie uchadzacov o finanény prispevok

Uchadza¢ o finanény prispevok na kurz anglického jazyka sa prihlasi prostrednictvom
online registraéného systému v Akademickom informaénom systéme STU. Informacia
0 moznosti a ¢ase prihlasovania bude zverejnena elektronickymi prostriedkami v rdmci
STU.

Administrator pisomne vyrozumie uchadzacov o schvaleni alebo neschvéleni naroku
na financny prispevok. Schvélené budu Ziadosti, postupne ako budd prichadzat,
do vysky finanénych prostriedkov alokovanych na tento Ucel. Nasledne bude vytvoreny
zoznam nahradnikov. Nahradnik bude osloveny v pripade uvolnenia finanénych
prostriedkov.

Clanok IV.
Podmienky ziadosti o finan¢ny prispevok

Na priznanie finan¢ného prispevku, po absolvovani kurzu, ma narok kazdy schvaleny
Ziadatel, ktory poZiada o finanény prispevok na kurz anglického jazyka vyhradne
pisomne, a to kompletne vyplnenou Ziadostou o finanény prispevok, ktora tvori prilohu
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tejto smernice a predloZzenim vsetkych relevantnych dokladov. V pripade, ak Ziadatel
nepredloZi vsetky relevantné doklady, jeho Ziadost bude zamietnuta.

Obdobie, pocas ktorého je moZzné absolvovat jazykovy kurz, je stanovené na obdobie
0od 01.10.2024 do 15.06.2025.

Ziadost a relevantné doklady predkladd pisomne Ziadatel po registracii najneskor
do 15.06.2025. Doplnenie Ziadosti je mozné vykonat do 5 dni od doZiadania
administratorom finan¢ného prispevku.

Clanok V.
Relevantné doklady k finanénému prispevku

Relevantnymi dokladmi pre uplatnenie naroku na finanény prispevok za absolvovany
jazykovy kurz sa povazuje:

a) kompletne vyplnena Ziadost o financny prispevok,

b) osvedcienie/certifikdit o absolvovani vzdelavania, ktoré musi obsahovat
naleZitosti podla § 56 ods. 4 zadkona ¢. 138/2019 Z. z., o pedagogickych
zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov,

c) uctovny doklad alebo fakturu o vyske poplatku na kurz anglického jazyka,

d) potvrdenie o Uhrade (faktura alebo iny Uc¢tovny doklad, vypis z uctu ak bola
platba realizovana bezhotovostne — faktira, alebo iny uétovny doklad
svyznatenim kddu hotovostnej platby, alebo iny doklad preukazujuci
hotovostnu platbu), pricom Ucet, z ktorého bola platba realizovanda, musi zniet
na meno zamestnanca STU).

Relevantné doklady predklada Ziadatel na Centrum vedy a vedeckovyskumnej
spoluprace STU ako administratora finanéného prispevku na kurz anglického jazyka.
V pripade, Ze predloZend Ziadost s relevantnymi dokumentami nebola predlozena
kompletne, upozorni administrator Ziadatela na uvedenu skutoénost do 5 dni
od dorucenia Ziadosti.

Clanok VI.
Financny prispevok

Vyska finan¢ného prispevku je obmedzena do vysky maximalne 500 eur na osobu/kurz.
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Financny prispevok sa neposkytuje na vydavky spojené s cestovanim na miesto
realizacie jazykového kurzu, stravovanim (vratane poZiadaviek na preplatenie diét)
a zabezpecenim Studijnej literatury kurzu.

Clanok VII.
Podmienky vyplatenia finanéného prispevku

Doklady predlozené Ziadatelom musia spiiat naleZitosti U¢tovného dokladu, resp.
danové doklady v sulade so zakonom ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty
v zneni neskorsich predpisov. Doklady a jeho sucasti musia byt vystavené vyhradne
na meno a priezvisko, a presnu adresu Ziadatela.

V pripade, ak budu vydavky na jazykovy kurz Ziadatela vysSie ako stanovend vyska
financného prispevku zamestndvatela, Ziadatel ich Uhradu dofinancuje z vlastnych
zdrojov. V pripade, ak bude cena kurzu nizsia ako je max. vyska finanéného prispevku,
bude finan¢ny prispevok poskytnuty v sume na ué¢tovnom doklade alebo fakture.

Zamestnavatel je povinny posudit a preverit narok Ziadatela na finan¢ny prispevok
v nasledujucom mesiaci po predloZeni relevantnych dokumentov.

V pripade, Ze Ziadatelovi vznikne narok na finanény prispevok, je zamestnavatel
povinny vzniknuty narok vyplatit na osobny Ucet Ziadatela, na ktory mu je zasielany
plat na STU do 30 dni odo dna schvalenia Ziadosti o financny prispevok za jazykovy
kurz.

Clanok VIiI.
Postup spracovania, schvalenia a realizacie finan¢ného prispevku

Postup spracovania a realizacie financného prispevku na kurz anglického jazyka urcuje
interna procesna mapa.

Ziadosti o finanény prispevok sa vybavuju postupne podla ditumu registracie
a predloZenia relevantnych dokumentov az do vycerpania financnych prostriedkov
finanéného limitu alokovanych na tento ucel.

Ziadost o finanény prispevok na kurz anglického jazyka schvaluje prorektor pre vedu
a vyskum STU.
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Clanok IX.
Zaverecné ustanovenia

Oboznamenie zamestnancov fakult STU so smernicou zabezpecia prislusni prodekani
pre vedu a vyskum jednotlivych fakultach STU.

Akékolvek zmeny a doplnenia tejto smernice si mozné len na zaklade cislovanych,
rektorom podpisanych, dodatkov k smernici.

Rektor je opravneny po vydani kazdého dodatku k tejto smernici vydat spolu
s dodatkom aj UpIné znenie tejto smernice.

Neoddelitelnou suéastou tejto smernice je priloha: Vzor ,Ziadost o finanény prispevok
na jazykovy kurz“.

Tato smernica nadobuda platnost a G¢innost driom jej vydania.

. Digitalne podpisal Dr.h.c. prof.
Dr.h.c. prof. Dr. Ing. Oliver py.ing. Oliver Moraveik

Moravéik OPRAVNENIE ~ OPRAVNENIE 1061 Rektor
1061 Rektor Déatum: 2024.07.31 12:24:59
+02'00'
Dr. h. c. prof. h. c. prof. Dr. Ing. Oliver Morav¢ik
rektor
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Priloha: Ziadost o finanény prispevok na jazykovy kurz

(Priezvisko a meno, tituly, adresa trvalého bydliska, kontaktné tel. Cislo)

Centrum vedy a vedeckovyskumnej spoluprace
STU

Vazovova 5

81243 Bratislava

VEC: ZIADOST O FINANCNY PRISPEVOK ZA KURZ ANGLICKOHO JAZYKA

Tymto Ziadam STU v Bratislave o financ¢ny prispevok za jazykovy kurz (NAzov) ...........cccoeveeriiininieniieniencecee e
vo vyske ... EUR, ktory som uhradil/a dfa ................... .

1. Nazov pracoviska Ziadatela: ............cccoccviiiiiiiee e e

2. DOoDbatrvania KUFZU: ...........cooouiiiiiiiiieieee ettt e e

3. Vysledok absolvovania kurzu (predlozte): .............ccoceiieiieieniinieneeeec e

4. Kratka sprava o absolvovani kurzu (charakterizujte prinos pre Vasu pracu):

a) Obchodné meno Poskytovatela KUIZU:........ccocuiieiiiiiiiiieeiee ettt s
b) Kontaktné Gdaje poskytovatela kurzu (adresa, ICO, IC DPH, kontakt, telefén/mobil, prip.url adresa
www):
6. Prispevok si Zeldm zaslat na G€et &islo: ..........ccoevveevvecveeeenneennne. /IBAN: ............... ,
VEABNY Vi ciiiiieeeciieeeeiee e e e e sree e (ndzov banky).

N

Tymto Cestne prehlasujem, Ze Udaje v Ziadosti su pravdivé.
8. Predlozené dokumenty (vypiste a predloZte):

Vypisuje administrator financného prispevku:
Zdroj financovania HRS4R: 1k1731, zakazka v EIS Magion: 1210

SChVAlil: ...
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